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Tato smérnice upravuje postup pti zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu (ddle jen
VZMR), ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni,
tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou do 2 000 000,- K¢ bez
DPH a verejnych zakazek na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou do 6 000 000,- K¢
bez DPH.

I. Uvodni ustanoveni

1. Smérnice je upravena v souladu:
e se zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni
e s nafizenim vlady ¢. 172/2016, o stanoveni financnich limitl a ¢astek pro Gcely zédkona
o zadavani verejnych zakazek

2. Verejnou zakdzkou malého rozsahu je zakazka, realizovand na zdkladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejimZ predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ci
sluzeb, nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. VZMR ve smyslu § 27 zakona neni Obec
Zenklava v souladu s § 31 zdkona povinna zaddvat postupem podle zdkona, ale musi vidy
dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona, tj. zasady transparentnosti a pfimérenosti, zasadu
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim.

3. Zadavatel je oprdvnén zadat VZMR i v nékterém zadavacim fizeni dle § 3 zdkona. V takovém
pripadé postupuje zadavatel podle ustanoveni zakona pro dany druh zadavaciho fizeni.

4. Zadavatel je povinen stanovit predpokladanou hodnotu VZMR vzdy pred zahdjenim
zadavaciho tizeni. Predpokladand hodnota VZMR se vidy stanovuje bez DPH a obsahuje



hodnotu vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na zakazku, a to k okamziku zadani
verejné zakazky.

Il. Kategorie VZMR
1. VZMR se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty rozdéluji na nasledujici kategorie:

I. kategorie do 250 000,- K¢ na dodavky a sluzby
do 500 000,- K¢ na stavebni prace

Il. kategorie od 250 001,- K¢ do 1 000 000,- K¢ pro dodavky a sluzby
od 500 001,- K¢ do 3 000 000,- K¢ pro stavebni prace

lll. kategorie od 1 000 001,- K¢ do 2 000 000,- K¢ pro dodavky a sluzby
0Od 3 000 001,- K¢ do 6 000 000,- K¢ pro stavebni prace

lll. Postup pro zadavani zakazek I. kategorie

1. Realizaci zadavani VZMR |. kategorie uskute¢fiuje Obecni Gfad Zenklava prostiednictvim
povéreného zaméstnance, nebo miZe zadavatel vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se
administraci vefejnych zakazek.

2. Rozhodnuti o zaddni VZMR I. kategorie schvaluje starosta nebo mistostarosta obce.

3. Zakazka je zadavdna formou tzv. pfimého zaddni, a to za cenu v misté a ¢ase obvyklou
(prizkum trhu), pficemz zadavatel je povinen vychdazet z informaci na trhu a své zkuSenosti
s obdobnymi zakazkami.

4. Dodavatelé verejné zakazky jejiz pfedpokladand hodnota nedosahne 50 000,- K¢ bez DPH
mUZe téz starosta formou primého zadani.

5. Smlouva na VZMR musi byt uzaviena v pisemné formé. Pisemnda forma je splnéna i
v pfipadé, Ze zadavatel vystavi pisemnou objednavku.

6. Starosta obce mUiZe postoupit konecné rozhodnuti o vybéru dodavatele zastupitelstvu obce
ke schvaleni. Zaroven je povinen informovat zastupitelstvo obce na jeho nejblizs§im zasedani o
svém rozhodnuti.

8. Starosta obce je opravnén rozhodnout, ze VZMR I. kategorie bude zadana v souladu
s pravidly VZMR II. kategorie.

IV. Postup pro zadavani zakazek Il. kategorie

1. Realizaci zadavani VZMR 1. kategorie uskute¢riuje obecni Ufad Zenklava prostfednictvim
povéfeného zaméstnance, nebo mlzZe zadavatel vyuZit sluzeb externi firmy zabyvajici se
administraci verejnych zakazek.

2. Rozhodnuti o zadani VZMR 1. kategorie schvaluje ZO Zenklava.

3. Zakazka je zaddvdna formou tzv. uzaviené vyzvy, kdy obecni Ufad pfipravi zadavaci
dokumentaci a zasle vyzvu k podani nabidky minimdlné tfem dodavatelim. Vyzva m(ize byt
obecnim Uradem zverejnéna zplsobem umoznujici dalkovy pfistup, zejména na internetovych
strankach zadavatele. O zvefejnéni zadavaci dokumentace rozhodne ZO Zenklava. Obecni tfad



neni opravnén oslovovat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to oddvodnéno
pfedmétem plnéni zakazky ¢i jinymi okolnostmi. Osloveni stejného okruhu dodavatell musi
obecni ufad zdlvodnit.

4. Ziskané cenové nabidky predloZi obecni Ufad ZO Zenklava, které rozhodne o schvaleni
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

5. Neni-li predloZena 74dnad cenovd nabidka, mGZe ZO Zenklava rozhodnout, e VZMR II.
kategorie bude zadana tzv. pfimym zadanim.

6. Smlouva na VZMR musi byt uzaviena v pisemné formé.

7. ZO Zenklava vidy pred zaslanim nebo zvefejnénim vyzvy rozhodne, zda bude VZMR II.
kategorie zaddvana podle pravidel VZMR Il. kategorie nebo podle pravidel VZMR Ill. kategorie.

V. Postup pro zadavani zakazek Ill. kategorie

1. Realizaci zadavani VZMR Il1. kategorie uskuteéfiuje Obecni Gfad Zenklava prostfednictvim
povéfeného zaméstnance, nebo mlZe zadavatel vyuZit sluzeb externi firmy zabyvajici se
administraci vefejnych zakazek.

2. Rozhodnuti o zadani VZMR lll. kategorie schvaluje ZO Zenklava.

3. Zakazka je zaddvana formou tzv. oteviené vyzvy, kdy Obecni Gfad pfipravi zadavaci
dokumentaci a zvefejni vyzvu zpUsobem umoznujici ddalkovy pfistup, zejména na
internetovych strankach zadavatele po dobu minimdalné 15 dn0. Soucasti zaddavaci
dokumentace musi byt vidy: pfredmét plnéni, misto a doba pInéni, poZzadavky na prokazani
kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a
zavazny ndvrh smlouvy.

4. Predlozené nabidky projednd komise pro otevirdni a hodnoceni nabidek. Komise pro
otevirani a hodnoceni nabidek je minimalné tficlenna a jeji ¢leny jmenuje starosta obce.

5. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového fizeni a stanovi nejvhodné;jsi nabidky, pfipadné nevybere zadnou
z nabidek. Zpravu z vybérového fizeni predlozi ZO Zenklava, které rozhodne o schvaleni
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Poté bude uchazecim pisemné ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci VZMR ¢i nikoliv.

6. Smlouva na VZMR musi byt uzaviena v pisemné formé, a to v souladu s navrhem, ktery byl
soucasti zaddvaci dokumentace. Smlouvu o dilo podepisuje starosta. Zadavatel zverejni
uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a dodatk( do 15 dnl ode dne jejich uzavreni (dle § 219
zakona €. 134/2016 o zadavani verejnych zakazek).

7. ZO Zenklava vidy pred zaslanim nebo zvefejnénim vyzvy rozhodne, zda bude VZMR Il
kategorie zaddvana podle pravidel VZMR Ill. kategorie nebo podle pravidel VZMR Il. kategorie.

VI. Vyjimky, zvlastni postupy a obecna ustanoveni

1. Zasady a postupy dle této smérnice se nevztahuji na zadavani v pfipadé havarie nebo
ohroZeni zivota a zdravi osob, kdy o téchto zakazkach rozhoduje starosta obce. O zadani v této
vyjimce je starosta obce povinen informovat zastupitelstvo.

2. Z0 Zenklava je opravnéno rozhodnout o vyjimce z uZiti ustanoveni této smérnice, piipadné
rozhodnout o zadani VZMR jinym zplUsobem, neZ uklada tato smérnice.



3. V pripadé, kdy je zakdazka realizovana s financ¢nim prispénim tretiho subjektu, je nutné
dodrZet podminky poskytovatele dotacnich ¢i grantovych tituld.
4. Zadavatel si vidy vyhrazuje pravo nevybrat Zddného dodavatele, nebo zakazku zrusit.

VIl. Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je zavazna pro viechny zastupitele obce Zenklava a dale zamé&stnance obce,
ktefi zadavaji verejné zakazky.

2. Tato smérnice byla projednana a schvalena na zasedani zastupitelstva obce Zenklava
usnesenim €. ....coceveeeenennns dNe...eeeeeceien, a nabyva platnosti dnem podpisu starosty obce
s ucinnosti od 1.5.2023. Dnem ucinnosti této smérnice se rusi Smérnice ¢. 1 k vefejnym
zakdzkam malého rozsahu ze dne 1.7.2012.

Ing. Jaroslav Placek
starosta obce



